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Bekendmaking bezoekersreglement archief gemeente Zederik (2014) 


Het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Zederik 

besluit: 

vast te stellen het 

Bezoekersreglement archief gemeente Zederik (2014) 

1. Algemeen 

a. Het archief is voor het publiek geopend op werkdagen van 10.00 tot 16.00 uur. 

b. Bezoekers kunnen parkeren op het plein voor het gemeentehuis. 

c. Bezoekers kunnen plaats nemen aan de bezoekerstafel in de hal van het gemeentehuis op 
de begane grond De garderobe, toiletten en koffiehoek bevinden zich in de hal. 

2. Registratie en toegang 

a. Bezoekers melden zich bij ieder bezoek bij de receptie van het gemeentehuis en registreren 
zich daar in het bezoekersregister. Zij worden opgehaald door een medewerker van de 
afdeling Publiekszaken. 

b. Bij het eerste bezoek krijgt de bezoeker een exemplaar van het bezoekersreglement uitgereikt. 

c. Bij het eerste bezoek registreert de medewerker van Publiekszaken de NAW-gegevens, 
telefoonnummer, onderwerp van onderzoek en bezoekdatum van de bezoeker. Herhaalde 
bezoeken worden bijgeschreven bij de registratie. Deze gegevens worden uitsluitend voor 
statistische doeleinden gebruikt, tenzij uitdrukkelijk anders vermeld. 

d. Wanneer een bezoeker zich niet houdt aan de regels of aanwijzingen van medewerkers niet 
opvolgt, kan de toegang tot de ruimte ontzegd worden. 

e. De bezoeker hangt jassen op in de garderobe. Grote tassen en koffers worden niet toegestaan. 
Etens- en drinkwaren mogen niet in de directe nabijheid van archiefstukken worden genuttigd. 
De medewerker DIV zal hiervoor zo nodig aanwijzingen geven. 

3. Raadpleging 

a. Het openbare gedeelte van de registers van de burgerlijke stand, beginnende in 1812/1813, 
van de voormalige gemeenten Ameide, Hei- en Boeicop, Leerbroek, Lexmond, Meerkerk, 
Nieuwland en Tienhoven zijn digitaal te raadplegen op de website 

http://burgerlijkestand.zederik.nl/. Openbaar zijn de akten van geboorten 100 jaar en ouder, 
huwelijksakten 75 jaar en ouder en overlijdensakten 50 jaar en ouder. Voor het raadplegen 
van deze bestanden is geen bezoek aan het archief nodig. 

b. Stukken kunnen worden aangevraagd via de aanwezige medewerker. De bezoeker dient 
stukken minimaal één dag van tevoren via email aan te vragen bij internezaken@zederik.nl 
met als onderwerp 'aanvraag archiefonderzoek'. Bij afwijkingen van deze regel zal naar een 
praktische oplossing worden gezocht. De beschikbare beschrijvingen van het archief zijn te 
raadplegen op www.zederik.nl. Er kunnen uitsluitend stukken worden aangevraagd uit 
archieven en collecties, die toegankelijk zijn middels een toegang (inventaris). 

c. Inzage en openbaarheid van stukken wordt conform de Archiefwet 1995 en het afzonderlijk 
bij archieven bepaalde geregeld. 

d. Indien de toestand van archiefstukken daartoe aanleiding geeft of die stukken niet veilig aan 
de bezoeker kunnen worden verstrekt, kan de inzage worden afgewezen door de medewerker. 

e. Indien de bezoeker niet verklaart dat het onderzoek een historisch, wetenschappelijk, 
genealogisch of statistisch doel dient, zullen geen stukken ter inzage worden gegeven die 
onder het regime van de Wet bescherming persoonsgegevens vallen. 

f. Voor de inzage van stukken waarvan de openbaarheid is beperkt kan een schriftelijk verzoek 
worden ingediend bij het gemeentebestuur. Dit is geregeld in de Wet openbaarheid van 
bestuur. 

g. Raadpleging van stukken kan alleen op de daartoe aangewezen werkplek plaatsvinden en 
daarvoor moeten aanwezige hulpmiddelen worden gebruikt volgens de aanwijzingen. 

h. Op archiefstukken mag niet worden geschreven en vouwen, kreuken of scheuren dienen te 
worden voorkomen. 

i. Leunen op stukken, bevochtigen van pagina's bij het omslaan of blijvend aanbrengen van 
bladwijzers tussen stukken is niet toegestaan. 
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j. De aangetroffen interne volgorde van de geraadpleegde stukken mag niet worden veranderd. 

k. Na raadpleging dienen de stukken weer te worden geretourneerd aan de medewerker. 

4. Reproducties 

a. Het is mogelijk om archiefstukken te laten reproduceren, tenzij de materiële staat zich ertegen 
verzet of er andere wettelijke beletselen zijn in de ogen van de aanwezige medewerker. 

b. Reproduceren kan uitsluitend op aanvraag gebeuren door een medewerker en mag niet 
door de bezoeker zelf worden gedaan. Van deze regel kan worden afgeweken, wat wordt 
beoordeeld door de aanwezige medewerker. 

c. Het tijdstip van reproduceren is afhankelijk van de hoeveelheid en de beschikbaarheid van 
middelen. De aanwezige medewerker beoordeelt dit. 

d. De kosten van reproducties worden vooraf vastgesteld en zijn beschikbaar op een aanwezige 
tarievenlijst. 

e. Foto's maken van archiefstukken is toegestaan, mits er geen gebruik wordt gemaakt van de 
flitser. Hierover dient de bezoeker van tevoren te overleggen met de medewerker DIV. 

5. Klachten en bezwaar 

Bent u het niet eens met beslissingen van medewerkers die voortvloeien uit dit reglement, dan kunt u 

een klacht indienen op de wijze zoals aangegeven in het Protocol behandeling klachten GLZ (2013). 


Aldus vastgesteld door het college van 
burgemeester en wethouders van de 
gemeente Zederik d.d. 6 januari 2015. 
de secretaris, de burgemeester, 

J.H. Koetsenruijter. Coert J.J. van Ee. 
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